KOZSZOLGALLAS sorszam: 51843

Intézményi iktatészam: DKOH

ALLASPALYAZAT
DUNASZEGI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A Dunaszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal vezetése,
a Magyarorszag helyi oOnkormanyzatairél szolé 2011.6vi CLXXXIX. torvény 81. §-ban
meghatarozott feladatok és az egyéb vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott jegyz6i feladatok
és hataskorok ellatdsa. A jegyz8 a Dunaszegi Kozos Onkormdanyzati Hivatal vezetdje, aki
szakmailag felel6s a Hivatal miikodéséért és ellatja a polgarmesterek altal meghatarozott
feladatokat, kiadja a dontések végrehajtasa érdekében sziikséges utasitdsokat, ellendrzi azok
végrehajtasat. Felel az onkormdanyzatok torvényes miikodéséért. Megszervezi a hataskorébe
tartozé allamigazgatasi ligyek intézését. Tevékenysége soran felelds a jogszabalyoknak megfeleld,
szakszer(, paratlan, igazsagos, valamint szinvonalas igyintézés szabdalyai szerinti eljarasok
lefolytatasaért, ellatja tovabba a képviseld-testiiletek, és azok bizottsagainak miikodésével
kapcsolatos feladatokat.

A feladatellatas helye: 9174 Dunaszeg, Orszagut u. 6; 9184 Kunsziget, J6zsef A. u. 2.
Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Dunaszeg

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Dunaszegi Kozos Onkormanyzati Hivatalt Dunaszeg
Kozség Onkormanyzata és Kunsziget K6zség Onkormanyzata tartja fenn.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A meghirdetett pozicioval kapcsolatban bévebb felvilagositas Babos Attilatol
Dunaszeg kozség polgarmesterétdl kérheté a +36 20 973 9891 -es telefonszamon.

Az allaspalyazat postai kiilldeményként és e-mail Gtjan is benyujthaté.
A postai kiildeményt a Hivatal székhelyére (9174 Dunaszeg, Orszagut u. 6.) kell megkiildeni.

Amennyiben a palyazat e-mailben érkezik, az a jegyzo@dunaszeg.hu e-mail cimre kiildhetd.

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
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- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakiranyu szakképzettség, Jog,
Féiskola (allamigazgatas) vagy Egyetem (jog)

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Kovetkezetesség, kiszamithatosag (vezet6i)

- Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)

- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)

- Kommunikéacios készség (vezetdi)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd informatikai kompetenciak:
- Levelezd (pl. Outlook) - K6zépszint
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - K6zépszint

- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezetdi)
- Kommunikacids készség (vezetdi)

- Konfliktus-kezelés, érdekérvényesités (vezetdi)
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A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

vezetSi program

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.02.23. 00:00

A palyazat elbiralasanak maddja: Az allasinterjira meghivott jelentkezéket a polgarmesterek
személyesen hallgatjak meg.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.02.27. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.dunaszeg.hu; www.kunsziget.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.03.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.02.02.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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