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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

DUNASZEGI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A Dunaszegi Közös Önkormányzati Hivatal vezetése, 
a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011.évi CLXXXIX. törvény 81. §-ban 
meghatározott feladatok és az egyéb vonatkozó jogszabályokban meghatározott jegyzői feladatok 
és hatáskörök ellátása. A jegyző a Dunaszegi Közös Önkormányzati Hivatal vezetője, aki 
szakmailag felelős a Hivatal működéséért és ellátja a polgármesterek által meghatározott 
feladatokat, kiadja a döntések végrehajtása érdekében szükséges utasításokat, ellenőrzi azok 
végrehajtását. Felel az önkormányzatok törvényes működéséért. Megszervezi a hatáskörébe 
tartozó államigazgatási ügyek intézését. Tevékenysége során felelős a jogszabályoknak megfelelő, 
szakszerű, páratlan, igazságos, valamint színvonalas ügyintézés szabályai szerinti eljárások 
lefolytatásáért, ellátja továbbá a képviselő-testületek, és azok bizottságainak működésével 
kapcsolatos feladatokat.

A feladatellátás helye: 9174 Dunaszeg, Országút u. 6; 9184 Kunsziget, József A. u. 2.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Dunaszeg

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Dunaszegi Közös Önkormányzati Hivatalt  Dunaszeg 
Község Önkormányzata és Kunsziget Község Önkormányzata tartja fenn.  

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A meghirdetett pozícióval kapcsolatban bővebb felvilágosítás Babos Attilától 
Dunaszeg község polgármesterétől kérhető a +36 20 973 9891-es telefonszámon.

Az álláspályázat postai küldeményként és e-mail útján is benyújtható.

A postai küldeményt a Hivatal székhelyére (9174 Dunaszeg, Országút u. 6.) kell megküldeni.

Amennyiben a pályázat e-mailben érkezik, az a jegyzo@dunaszeg.hu e-mail címre küldhető.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:
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- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Jog, 
Főiskola (államigazgatás) vagy Egyetem (jog)

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- Következetesség, kiszámíthatóság (vezetői)

- Cél- és feladat-orientáltság (vezetői)

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

-  Kommunikációs készség (vezetői)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Levelező (pl. Outlook) - Középszint

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Cél- és feladat-orientáltság (vezetői)

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

- Kommunikációs készség (vezetői)

- Konfliktus-kezelés, érdekérvényesítés (vezetői)
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A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- vezetői program

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.02.23. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: Az állásinterjúra meghívott jelentkezőket a polgármesterek 
személyesen hallgatják meg.

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.02.27. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.dunaszeg.hu; www.kunsziget.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.03.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.02.02.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


